FACULDADE

EGP

PLANO DE ACAO GERAL COOFSDENAQAO CURSO
ADMINISTRACAO

ATIVIDADE OBJETIVO META COMO SERA ATINGIDA RESPONSAVEL _ PRAZOS _ RESULTADO
(onde quer chegar) (detalhada) Inicio | Fim FINAL
Definir quais disciplinas - s . Definindo quais semestres irdo 3 meses 2 meses
Cx Ter definido as disciplinas até 2 . o
iréo ser ofertada no L ofertados na sequéncia do Coordenador antes das antes das |1° semestre,
. meses antes das férias - o s .
semestre seguinte Curso férias férias inicio de maio.
Ter definida a atribui¢do das aulas, A partir da aderéncia do 3 meses 2 meses
Fazer atribuigdo das aulas |devidamente validada e aprovada professor na disciplina que se |Coordenador antes das antes das 10 semestre
pela Diregdo da Faculdade pretende atribuir a ele. férias férias L .
inicio de maio.
i i Acompanhar a formatac&o ~ Lo . R R
Matriz Curricular panha M Ter a relagé@o das disciplinas novas a |A partir da consulta ao Ponto Focal da 1 més antes | 1 més antes
das disciplinas novas na < i s o
serem formatadas na Plataforma Catélogo da Plataforma Plataforma das férias das férias  |1° semestre,
Plataforma ) .
final de maio.
= A . . rdenador e
Acompanhar a formatagdo [Ter as disciplinas novas formatadas [Definindo quais professores Coordenado 1 més antes Até o final do 19 semestre
das disciplinas novas na |na Plataforma até o inicio do préximo |irdo ministrar as novas L semestre a '
) o Ponto Focal da das férias 12 quinzena
Plataforma semestre letivo disciplinas corrente ;
Plataforma de junho.
Ter as AvaliagGes do Datas fatais
semestre elaboradas pelos - Acompanhando e cobrando os S de acordo
o L Ter todas as Avaliagdes dentro . inicio do
Avaliagdes professores das disciplinas . professores para cumprimento [Coordenador com o 0 o
dos prazos do Calendario o P Semestre . 1°e 2
de acordo com o . do Calendéario Académico Calendario
. A Académico P semestre,
Calendario Académico Académico .
cumpridas no
Consultando a Plataforma e
Acompanhar mensalmente verificando se os alunos tem . .
Ter os alunos acessando P inicio do Final do
Aulas no AVA 0 acesso dos alunos ao acessado com frequéncia as Coordenador
regularmente a Plataforma do AVA Lo % Semestre Semestre
AVA disciplinas que estéo Acompanha de
matriculados 15 em 15 dias.
. Nas datas Nas datas
Acompanhar o lancamento [Ter as notas lancadas no Sistema . " - e
P Consultando o Sistema definidas no | definidas no |Verificacao
Langcamento de Notas das notas das provas  |Académico dentro das datas P Coordenador - . .
L L. P Académico Calendario Calendario |semanal apos
pelos professores definidas no Calendario Académico A - N
Académico Académico |avaliacoes.
Acompanhar mensalmente )
Ter as faltas lan m nsultan m .
Langcamento de Faltas o langamento de faltas no eras .atas a ggdas co - co Slf ta} do o Sistema Coordenador Atividade Mensal e
. A regularidade no Sistema Académico [Académico Verificacdo
Sistema Académico
mensal.
. . . x Realizar pelo menos 2 reuniées Realizando as reunides e Atividade a ser realizada Reunibes
ReuniGes de NDE e de Colegiado Realizar as reunides Coordenador )
durante o Semestre elaborando as atas durante o semestre corrente  |realizadas.
- - . Solicitando a Secretaria o e
- Elaborar o calendario Propiciar aos alunos o cumprimento L ) Antes do | Até o inicio do - )
Atividades Complementares e de - relatério das horas realizadas - Calendario feito
= semestral dessas das horas de Atividades . . Coordenador Inicio das semestre -
Extenséo - = pelos alunos e divulga-lo aos J ; e atividades em
atividades complementares e de extensdo férias seguinte
alunos andamento.
Garantir a funcionalidade Solicitando aos professores a 2 meses | Até o inicio do
- dos laboratérios especificos|Ter todos equipamentos e insumos  |relagdo dos equipamentos e Tl informou que
Laboratérios d o " . . Coordenador antes das semestre .
0 CUrso para a realizagdo das aulas praticas [materiais que precisaram ser s . estd em
- férias seguinte ~
adquiridos pela Faculdade operacao.
Definir os temas dos Ter em cada semestre do curso um - - Até o final do
. - . - Definindo um professor 1 més antes
Projetos Integradores Projetos Integradores para [Projeto a ser desenvolvido pelos - ) Coordenador L semestre
orientador do Projeto das férias -
0 semestre corrente alunos corrente Temas definidos.
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s PLANO DE AGAO GERAL COORDENAGAO CURSO
£GP, ADMINISTRACAO

META COMO SERA ATINGIDA < PRAZOS RESULTADO
ATIVIDADE OBJETIVO (onde quer chegar) (detalhada) RESPONSAVEL Inicio | Fim FINAL
Elaborando a relagcdo dos
alunos que deverdo fazer
Garantir que todos alunos |Ter ao final do periodo todos os Estagios obrigatérios no 2 meses |Até oinicio do
Estagios Supervisionados possam realizar os relatérios de Estagios analisados e préximo semestre e Coordenador antes das semestre  |Alunos definidos
Estagios Obrigatérios  |validados pelo professor orientador  |encaminhando a relagdo ao férias seguinte e encaminhado
professor orientador dos ao professor
Estagios orientador.

Elaborando a relagdo dos

alunos que deverao fazer

Ter ao final do periodo todos os 2 meses |Até oinicio do

Trabalhos de Conclusé&o de Curso | Garantir que todos alunos . . . TCC's no proximo semestre e Alunos definidos
\ . .. |relatérios dos TCC's analisados e . X Coordenador antes das semestre .
-TCC's possam realizar os TCC's - - encaminhando a relagéo aos P . e encaminhado
validados pelo professor orientador . férias seguinte
professores orientadores dos ao professor de

TCC's TCC.
. Relatério
Acompanhar, validar € | oo oper a6 Avaliagses feitas pela recebido e
CPA resolver as demandas G P Coordenador Atividade Semestral - )
. - CPA discutido no
impulsionadas pela CPA NDE

Prof. Sergio Luiz Francisco
Coordenador do Curso de Administracao
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